
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA  15   DEL MES DE  Marzo  DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S)  

Desarrollo Curricular – Alistamiento de Matrícula Institución Educativa Salamanca. Ficha 3151715.- Revisión actividades Ficha 2911302. 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 EDUAR MISAEL 
VARGAS CRUZ 

N.A X  N.A RECTOR/I.E 
Salamanca 

salamanca@gov.co 3007719723 NA 

 
2 YAMILÉ MEJÍA MEDINA 24695150  X N.A SENA/COMERCI 

O Y SERVICIOS/ 

Profesional Apoyo 
a la Coordinación 
Académica (Líder 
programa de 
articulación) 

ymejiam@sena.edu.co 3146207801 N.A 

 

3 LILIANA PATRICIA 
FERRO GÓMEZ 

42093391  X N.A SENA/COMERCI 

O Y SERVICIOS/ 

Profesional Apoyo 
a la Coordinación 
Académica (Líder 

programa de 
articulación) 

 lpferro@sena.edu.co 3207779301 N.A 

 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 0145 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: DESARROLLO CURRICULAR – 
RECOLECCIÓN DE DOCUMENTOS PARA MATRÍCULA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
SALAMANCA. FICHA 3151715. REVISIÓN ACTIVIDADES FICHA 2911302. 

CIUDAD Y FECHA: 

Pereira, 15 de marzo de 2025 

HORA INICIO: 

8:00 AM. 

HORA FIN: 

09:00 AM. 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA SALAMANCA 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

 
COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Proceso de Matrícula 

2. Recolección Documentos 

3. Actividades Ficha 2911302 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Coordinar en la Institución Educativa de acuerdo con la autorización de las Secretarías 

de Educación acciones de sensibilización, actualización y asesoría para que 

participen activamente en la oferta del Programa de Articulación según 

procedimientos y lineamientos establecidos por el SENA - Dirección General. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Reunidas en la Coordinación de la Institución Educativa Salamanca, con el Rector 

Eduar Misael Vargas Cruz, acordamos el Horario de Formación de las Fichas 

3151715 Grado 10 quedó para los días martes y viernes y Grado 11 Ficha 2911302 

quedó para los días miércoles y jueves. 

 
Los Formatos entregados y diligenciados a la Instructora Yamilé Mejía son: 

DOCUMENTOS MATRICULA APRENDIZ 

-Tarjeta de Identidad legible y vigente 
-Registro Civil de Nacimiento (si el acudiente es padre o madre) 
-Declaración juramentada ante notario + Documento de Identidad del Acudiente (si el 
acudiente es diferente a sus padres) 
-Permiso Temporal de Permanencia por 10 años (si el estudiante es Venezolano) o 
Cédula de Extranjería como Residente. 
-Certificado EPS como Activo (se puede descargar del Adres) , si su EPS es de 
fuerzas militares debe solicitarla a estas entidades. 
-Formato Planilla Asistencia GFPI-PL-001 vr 3 (Entregado por SENA) 
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-Tratamiento de Datos del Menor (Entregado por SENA) 
-Compromiso del Aprendiz (Entregado por SENA) 
-Ficha de Matrícula (F5) 
-Carta del Rector relacionando los estudiantes a matricular y que da constancia que 
aprueban noveno grado. 

DOCUMENTOS MATRICULA FIRMADOS POR EL RECTOR Y COORDINADOR 

-Acta de compromiso del programa de articulación con la educación media del servicio 
nacional de aprendizaje “Sena” con la institución educativa (GFPI-PL-004 vr 01). 
-Formato Autodiagnóstico de la Institución Educativa (Código: GFPI-F-033 vr 01) 
-Formato Articulación Currículo Educación Media - Programa de Formación Sena 
(GFPI-F-035 vr 02) 
-Formato notificación novedades de ambiente (GFPI-F-021 vr 02) 
 
Coordinamos también los días de Formación de Grado 10, quedaron los martes y 
viernes de 2.00 a 6.00 pm. 

El Rector firmó los documentos los siguientes documentos, Acta de compromiso del 
programa de articulación con la educación media del servicio nacional de aprendizaje 
“Sena” con la institución educativa (GFPI-PL-004 vr 01). 
-Formato Autodiagnóstico de la Institución Educativa (Código: GFPI-F-033 vr 01) 
-Formato Articulación Currículo Educación Media - Programa de Formación Sena 
(GFPI-F-035 vr 02) 
-Formato notificación novedades de ambiente (GFPI-F-021 vr 02) 
 
 

La reunión terminó con éxito. 

CONCLUSIONES 

Se diligenciaron los formatos para matrícula del Sena. 
Se registraron los aprendices en el Aplicativo Sofía Plus. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

 Marzo 2025 Instructora Yamilé Mejía 
Medina 

 

ASISTENTES 

Listado de Asistencia Anexa. 



 

 


