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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA_15 DEL MESDE Marzo DEL ANO 2025
OBIETIVO (S)
Desarrollo Curricular — Alistamiento de Matricula Institucién Educativa Salamanca. Ficha 3151715.- Revision actividades Ficha 2911302.
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA {CUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABACION VIRTUAL
1 | EDUARMISAEL N.A X N.A RECTOR/I.E salamanca@gov.co 3007719723 NA
VARGAS CRUZ Salamanca %
2 | YAMILE MEJIA MEDINA | 24695150 X NA SENAICOMERCI | ymejiam@sena.edu.co | 3146207801 NA
0 'Y SERVICIOS/
Profesional Apoyo
a la Coordinacién .
Académica (Lider
programa de
articulacion)
LILIANA PATRICIA 42093391 X N.A SENA/COMERCI Ipferro@sena.edu.co 3207779301 NA
OY SERVICIOS/

FERRO GOMEZ

Profesional Apoyo

a la Coordinacién

Académica (Lider
programa de
articulacion)

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 0145

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: DESARROLLO CURRICULAR -
RECOLECCION DE DOCUMENTOS PARA MATRICULA INSTITUCION EDUCATIVA
SALAMANCA. FICHA 3151715. REVISION ACTIVIDADES FICHA 2911302.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira, 15 de marzo de 2025 8:00 AM. 09:00 AM.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
INSTITUCION EDUCATIVA SALAMANCA COMERCIQO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Proceso de Matricula
2. Recoleccion Documentos
3. Actividades Ficha 2911302

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Coordinar en la Institucién Educativa de acuerdo con la autorizacion de las Secretarias
de Educacién acciones de sensibilizacién, actualizacion y asesoria para que
participen activamente en la oferta del Programa de Articulacion segun
procedimientos y lineamientos establecidos por el SENA - Direccion General.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidas en la Coordinacion de la Institucion Educativa Salamanca, con el Rector
Eduar Misael Vargas Cruz, acordamos el Horario de Formacién de las Fichas
3151715 Grado 10 quedd para los dias martes y viernes y Grado 11 Ficha 2911302
quedo para los dias miércoles y jueves.

Los Formatos entregados y diligenciados a la Instructora Yamilé Mejia son:
DOCUMENTOS MATRICULA APRENDIZ

-Tarjeta de Identidad legible y vigente

-Registro Civil de Nacimiento (si el acudiente es padre o madre)

-Declaracion juramentada ante notario + Documento de Identidad del Acudiente (si el
acudiente es diferente a sus padres)

-Permiso Temporal de Permanencia por 10 afios (si el estudiante es Venezolano) o
Cédula de Extranjeria como Residente.

-Certificado EPS como Activo (se puede descargar del Adres) , si su EPS es de

fuerzas militares debe solicitarla a estas entidades.
-Formato Planilla Asistencia GFPI-PL-001 vr 3 (Entregado por SENA)
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-Tratamiento de Datos del Menor (Entregado por SENA)

-Compromiso del Aprendiz (Entregado por SENA)

-Ficha de Matricula (F5)

-Carta del Rector relacionando los estudiantes a matricular y que da constancia que
aprueban noveno grado.

DOCUMENTOS MATRICULA FIRMADOS POR EL RECTOR Y COORDINADOR

-Acta de compromiso del programa de articulacion con la educacion media del servicio
nacional de aprendizaje “Sena” con la institucion educativa (GFPI-PL-004 vr 01).
-Formato Autodiagnéstico de la Institucién Educativa (Cédigo: GFPI-F-033 vr 01)
-Formato Articulacion Curriculo Educacion Media - Programa de Formacion Sena
(GFPI-F-035 vr 02)

-Formato notificacion novedades de ambiente (GFPI-F-021 vr 02)

Coordinamos también los dias de Formacién de Grado 10, quedaron los martes y
viernes de 2.00 a 6.00 pm.

El Rector firmé los documentos los siguientes documentos, Acta de compromiso del
programa de articulacion con la educacion media del servicio nacional de aprendizaje
“Sena” con la institucién educativa (GFPI-PL-004 vr 01).

-Formato Autodiagndstico de la Institucion Educativa (Codigo: GFPI-F-033 vr 01)
-Formato Articulacion Curriculo Educacion Media - Programa de Formacion Sena
(GFPI-F-035 vr 02)

-Formato notificacion novedades de ambiente (GFPI-F-021 vr 02)

La reunién termind con éxito.

CONCLUSIONES

Se diligenciaron los formatos para matricula del Sena.
Se registraron los aprendices en el Aplicativo Sofia Plus.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Marzo 2025 Instructora Yamilé Mejia
Medina
ASISTENTES

Listado de Asistencia Anexa.
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